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 المرفق (ب)
 
 

 متطلبات إصدار الفواتیر الخاصة بتقدیم خدمات إلى المشاركین في برنامج تقریر المصیردلیل المشارك: 
 
 

   متطلبات دفع الأجر
یساعدك ھذا الدلیل على فھم إجراءات إصدار الفواتیر وتلقي الأجر التي یقوم بھا مَنْ یقدمون إلیك الخدمات.  وأنت الذي  

م خدماتك:   تختار مَن یقُدِّ
 یمكنك توظیف شخص ما. •
 یمكنك الاستعانة بأحد المتعاقدین مع المركز الإقلیمي. •
 مجتمعي.یمكنك الاستعانة بشركة محلیة أو بمَورد  •
 یمكنك الاستعانة بأحد مقدمي خدمات برنامج تقریر المصیر. •

  كیف یحصل شتى مُقدمي الخدمات على أجرھم
. توظیف شخص لیساعدك، مثل عامل یقُدم المساعدة في العنایة الشخصیة.  ویقوم ھذا الشخص بملء كشف ساعات العمل،  1

 . ویحصل على أجره من دائرة الإدارة المالیة الخاصة بك
 

 . خدمات مُقدَّمة من أحد مُقدمي خدمات برنامج تقریر المصیر.  على سبیل المثال:2
 ھیئة مجتمعیة تقدم العلاج. •
ھك المستقل.  •  مُوجِّ
 برنامج نھاري لا یجري التعاقد علیھ من خلال مركزك الإقلیمي. •

 
م خدمات برنامج تقریر المصیر لا یملأ كشف ساعات العمل، بل یقدم فاتورة إلى دائرة الإدارة المالیة الخاصة بك.    مُقدِّ

 ویجب أن تحتوي الفاتورة على ما یلي:  
 الخاص بمُقدم خدمات برنامج تقریر المصیر.  ورمز الخدمة موجود في خطة الإنفاق.   رمز الخدمة •
م خدمات برنامج تقریر المصیر.  وقد یكون الأجر بالساعة أو بالیوم.   •  أجر مُقدِّ
 وصف للخدمات التي تلقیتھا. •
  تاریخ تقدیم الخدمة. •
  الوقت المُستغرق في تقدیم الخدمة.  •
 تكلفة الخدمة.   •
  بیان یفید بأنك تلقیت الخدمات. •

 
م الخدمة.  ویمكنھ استخدام ھذا النموذج للتأكد من أن فاتورتھ ونرفق لك نموذجًا لفاتورة،  ویمكنك إعطاء ھذا النموذج  لمُقدِّ

 صحیحة. 
 

. خدمات مُقدَّمة من أحد المتعاقدین مع المركز الإقلیمي.  یمكن للمتعاقدین مع المركز الإقلیمي أن یرسلوا فاتورة بھا نفس  3
 التقلیدیة، وتشمل تلك المعلومات نفس الأجر. المعلومات التي سیقدمونھا في حالة استعانتك بھم للحصول على الخدمات 

 
مي الخدمات مع الأشخاص ذوي الإعاقة وغیر  4 . خدمات مُقدَّمة من شركة محلیة أو مَورد مجتمعي. تعمل ھذه الفئة من مُقدِّ

 ذوي الإعاقة.  على سبیل المثال: 
 درس الكاراتیھ المحلي   •
 أوبر أو لایفت   •
 منھ دائرةُ الإدارة المالیة سلعتكمتجر أو مَورد مجتمعي تشتري   •
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 وستعمل أنت مع مُقدم خدمة الإدارة المالیة على تقدیم وثائق بالخدمة التي تلقیتھا وتكلفتھا. 
 

 أمور أخرى یجب تذكرھا
 دائرة الإدارة المالیة ھي التي تدفع أجر مُقدم الخدمات.  •
وتتولى دائرة الإدارة المالیة شراء أي سلعة تحتاج إلیھا من السلع  لا یجوز لمُقدم الخدمة أن یشتري سلعًا لك.   •

 المذكورة في خطة الإنفاق.
 

 المتطلبات الفیدرالیة ومتطلبات الولایة بشأن تقدیم خدمات برنامج تقریر المصیر 
الخدمات التي تتلقاھا من خلال برنامج تقریر المصیر یدُفَع أجرھا من أموال الولایة أو الأموال الفیدرالیة. ولا بد من امتثال  

 ھذه الخدمات للقواعد حتى یتمكن مركزك الإقلیمي من دفع أجرھا. 

 وتشمل ھذه المتطلبات ما یلي:  

 الخدمات التي یجري تقدیمھا.  الاتفاق بینك وبین فریق تخطیط البرنامج الفردي على •
 الأجور المدفوعة یجب أن تكون نظیر الخدمات التي تلقیتھا.  •
 ینبغي أن یحتفظ مُقدم الخدمات بسجلات الخدمات التي قدمھا إلیك.  •
یجب تقدیم الخدمات إلى المشاركین بشكل عادل وینبغي ألا یرُفَض تقدیمھا على أساس العرق أو الدین أو لون   •

 الأصل القومي أو العرقي أو الجنس أو السن أو الإعاقة.البشرة أو 

 


