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 2023كانون الأول/ دیسمبر  26

 
   المدیرین التنفیذیین للمراكز الإقلیمیة إلى: 

 
 برنامج تقریر المصیر: متطلبات بشأن فواتیر الخدمات الموضوع:

 
تھدف ھذه الرسالة إلى تقدیم إرشادات إلى المراكز الإقلیمیة ومقدمي خدمات الإدارة المالیة بخصوص متطلبات فواتیر 

یر، وتمییز الشركة المحلیة أو المَورد المجتمعي عن مُقدم خدمات الخدمات المُقدَّمة للمشاركین في برنامج تقریر المص
من قانون الرعایة والمؤسسات الذي   (2)(p)4685.8وقد صدرت ھذه الإرشادات عملاً بالبند  البرنامج لھذه الأغراض. 

 مد اللائحة.یسمح لإدارة الخدمات النمائیة بإصدار توجیھات أو تعلیمات مماثلة بشأن البرنامج إلى حین أن تعُت
  

   خدمات برنامج تقریر المصیر التي تقُدمھا شركة محلیة أو أحد الموارد المجتمعیة
م خدمة   ف الشركة المحلیة أو المَورد المجتمعي بأنھ كیان، لم یتعاقد معھ المركز الإقلیمي، ویقُدِّ لأغراض ھذه الرسالة، تعُرَّ

 الخدمة تقُدَّم أیضًا للأفراد الذین لا یعانون من إعاقات نمائیة.لأحد المشاركین في برنامج تقریر المصیر، وھذه 
 

د المشاركون في برنامج تقریر المصیر الخدمات وأوجھ الدعم التي تلبي احتیاجاتھم الفردیة على أفضل وجھ، كما   ویحُدِّ
المحلیة أو الموارد المجتمعیة وقد یشمل ذلك شراء الخدمات من الشركات  یحددون أھداف خطة البرنامج الفردیة الخاصة بھم.

ومن أمثلة الشركات المحلیة أو الموارد المجتمعیة تلك  أو التفاوض مع تلك الشركات والموارد بشأن ترتیبات فریدة للخدمات.
 الخدمات الشاملة مثل دروس السباحة في مركز ترفیھي محلي أو دروس الرقص في استودیو محلي.  

 
الاستعانة بخدمات شركة محلیة أو مَورد مجتمعي، فسیعمل مُقدم خدمات الإدارة المالیة مع  وعندما یختار أحد المشاركین 

ومن أمثلة الوثائق المناسبة: عقد عضویة في صالة ألعاب ریاضیة، أو اتفاق بین  المشارك على تحضیر الوثائق المطلوبة.
 لشروط الخاصة بدفع أجر تلك الشركة. المشارك وإحدى شركات تعلیم القیادة التي تقدم دروسًا في القیادة وا

 
ویجب أن تكون مدفوعات ھذه الخدمات متماشیة مع العملیات النموذجیة التي تستخدمھا الشركات المحلیة أو الموارد  

على سبیل المثال، إذا كانت رسوم الاشتراك أو رسوم الدخول مستحقة الدفع في بدایة الشھر، فینبغي لمُقدمي   المجتمعیة.
 لإدارة المالیة تعدیل جدول الدفع لشراء ھذه الخدمات في بدایة الشھر لدعم الحصول على الخدمة. خدمات ا
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 الصفحة الثانیة
 
 
 

 خدمات برنامج تقریر المصیر التي یقدمھا مُقدمو خدمات البرنامج 
ف مُقدم خدمات برنامج تقریر المصیر بأنھ إما كیان تجاري، بما في ذلك المتعاقد مع المركز  لأغراض ھذه الرسالة، یعُرَّ

حد المشاركین في برنامج تقریر  الإقلیمي، أو متعاقد مستقل یتلقى الأجر عن طریق تقدیم فواتیر الخدمات التي یؤدیھا إلى أ
ولا یشمل مُقدمو خدمات برنامج تقریر المصیر الكیانات التي تعُدّ شركة محلیة أو مَوردًا مجتمعی�ا طبقًا للتعریف   المصیر.

   الوارد أعلاه.
 

م وتكلفتھا ومعدل وسیتفق المشاركون في برنامج تقریر المصیر ومُقدمو خدمات البرنامج لھم على نوع الخدمات التي ستقُدَّ 
وسیتجلى ھذا الاتفاق في الفواتیر التي یقدمھا مُقدم خدمات البرنامج ویعتمدھا المشارك وخدمات الإدارة المالیة   تكرارھا.

 الخاصة بھ، ویجب أن تتضمن الفواتیر المعلومات الداعمة التالیة على الأقل (انظر المرفق (أ) للاطلاع على قالب نموذجي):  
 أو الأجر الیومي الذي یتقاضاه مُقدم خدمات برنامج تقریر المصیرأجر الساعة   •
 برنامج تقریر المصیر رمز خدمة •
 تاریخ أداء كل خدمة/ مھمة •
 وصف الخدمة/ المھمة المُقدَّمة •
 مقدار الوقت المستغرق في كل خدمة/ مھمة •
 التكلفة الإجمالیة للخدمة/ المھمة المُقدَّمة •
 بیان بأن جمیع الخدمات المُحدَّدة في الفاتورة قد قدُمت للمشارك •

 
وعندما  ویمكن تحدید خدمات برنامج تقریر المصیر داخل خطة الإنفاق الفردیة في شكل تكلفة أسبوعیة أو شھریة متوقعة.

یرسل مُقدم خدمات البرنامج فاتورة إلى خدمات الإدارة المالیة، یجب أن تحُسب تكلفة الخدمات في الفاتورة بأجر الساعة أو  
على سبیل المثال، المتعاقدون المستقلون الذین یقدمون  شارك ومُقدم خدمات البرنامج.بالأجر الیومي، حسب الاتفاق بین الم

 تدریبًا وظیفی�ا والمیسرون المستقلون من مُقدمي خدمات برنامج تقریر المصیر. 
 

لتصمیم برنامج الخدمات وعندما یتفق المشارك مع مُقدم الخدمات التابع للمركز الإقلیمي على استخدام خدمة تعاقدیة وفقًا 
ولكن إذا   التقلیدیة، یجوز لمُقدم خدمات برنامج تقریر المصیر إصدار فاتورة بأجر الساعة أو بالأجر الیومي أو بأي أجر آخر.

كان مقدمو الخدمات المتعاقد معھم یصدرون الفواتیر بأجر مختلف أو بوحدة مختلفة عن أجر الخدمات التقلیدیة، فیجب على  
إصدار الفواتیر وفقًا للشروط الأكثر تفصیلاً الخاصة بمُقدمي خدمات برنامج تقریر المصیر التي لا یقدمھا المركز  المتعاقد

   الإقلیمي عن طریق التعاقد.
 

ویجب على خدمات الإدارة المالیة أن تدفع أجر خدمات برنامج تقریر المصیر مباشرةً إلى مُقدم خدمات البرنامج، ولن یشمل 
ذلك الأجر رد تكالیف السلع التي اشتراھا مُقدم خدمات البرنامج نیابة عن المشارك أو الأجر الذي یدُفَع مقابل خدمات لا 

 نامج. یقدمھا مباشرةً مُقدم خدمات البر
  

https://www.dds.ca.gov/wp-content/uploads/2019/05/SDP_Service_Codes_02142019.pdf
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 الصفحة الثالثة 
 
 
 

یجب على جمیع مُقدمي خدمات برنامج تقریر المصیر تقدیم الخدمات وأوجھ الدعم بما یتماشى مع متطلبات الولایة  
 والمتطلبات الفیدرالیة، ومنھا ما یلي:  

علم مُقدمھا، متوافقة مع خطة البرنامج الفردیة وخطة الإنفاق واتفاقیة الخدمة الخاصة  قدُمت الخدمات، على حد  •
 بالمشارك.

تدُفع مطالبات برنامج تقریر المصیر من الأموال الفیدرالیة و/أو أموال الولایة ویجوز مقاضاة مَنْ یرتكب أي تزویر   •
 ن الولایة.أو إخفاء لحقیقة جوھریة بموجب القوانین الفیدرالیة أو قوانی

یوافق مُقدم الخدمات على أن یحتفظ، لمدة لا تقل عن ثلاث سنوات من تاریخ الخدمة، بنسخة من جمیع السجلات  •
اللازمة للكشف عن المدى الكامل للخدمات المُقدَّمة، وأن یقدم ھذه السجلات عند الطلب إلى الإدارة وغیرھا من 

 ت الفیدرالیة أو مَنْ ینوب عنھا وتحدده الإدارة.إدارات ووكالات الولایة أو الإدارات والوكالا
تعُرَض وتقُدَّم الخدمات دون تمییز على أساس العرق أو الدین أو لون البشرة أو الأصل القومي أو العرقي أو الجنس   •

 الي. أو السن أو الإعاقة الجسدیة أو الذھنیة أو أي فئة أخرى من الأفراد محمیة بقانون الولایة أو القانون الفیدر
 

وإذا كانت لدى المشاركین أو أسرھم أسئلة تتعلق بھذه الرسالة، فعلیھم الاتصال بمركزھم الإقلیمي.   وینبغي توجیھ الأسئلة 
  .  sdp@dds.ca.govالواردة من المراكز الإقلیمیة إلى 

   
  مع أطیب التحیات، 

   
 وقَّع على الأصل: 

 
  الدكتورة فیكي ل. سمیث  

  نائبة المدیر 
  شعبة وضع السیاسات والبرامج 

 
 المرفقات  

 
  مسؤولي المراكز الإقلیمیة   نسخة إلى: 

  مدیري خدمات العملاء في المراكز الإقلیمیة  
  الإقلیمیة   مدیري الخدمات المجتمعیة في المراكز 

  اتحاد وكالات المراكز الإقلیمیة 
  مجلس الولایة للإعاقات النمائیة  

  نانسي بارغمان، إدارة الخدمات النمائیة 
  إدارة الخدمات النمائیة  براین وینفیلد،

  إدارة الخدمات النمائیة   كارلا كاستانیدا،
  إدارة الخدمات النمائیة  إرني كروز،

  الخدمات النمائیة إدارة  جیم نایت،
  سوزي ریكوارث، إدارة الخدمات النمائیة 

  كاثلین دیمبسي، إدارة الخدمات النمائیة 

mailto:sdp@dds.ca.gov

